
Der Kreisverband BÜNDNIS 90/DIE GRÜNEN Landkreis Leipzig sucht ab dem 01.05.2024 eine*n 
Kreisgeschäftsführer*in (m/w/d).

Du begeisterst Dich für politische Arbeit, kannst Dich mit grüner Politik identifizieren und bringst 
idealerweise Kenntnisse des politischen Systems mit? Außerdem hast Du Lust auf eine 
sinnstiftende Tätigkeit und Mitarbeit in einem vielfältigen und motivierten ehrenamtlichen Team? 
Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung!

Dein Aufgabengebiet:

• Leitung der Kreisgeschäftsstelle (Bornaische Straße 103,  04416 Markkleeberg)

• Unterstützung des ehrenamtlichen Vorstands bei der Planung

• Mitgliederverwaltung und -betreuung

• Administrative Aufgaben (Post, Ablage, Bestellungen)

• Vor- und Nachbereitung von Versammlungen und Veranstaltungen

• Koordination mit der Geschäftsstelle der Kreistagsfraktion, der Landesgeschäftsstelle u.a

• Erstellung des Newsletters und vertretungsweise Betreuung der Homepage

• Wahrnehmung der Kreisgeschäftsführertreffen

• Unterstützung bei der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

• Kalender- und Terminpflege

Wir wünschen uns:

• Ein hohes Maß an Selbstständigkeit und Motivation

• Optional: Erfahrungen im bündnisgrünen Umfeld, mit bündnisgrünen Inhalten und Strukturen

• Gute Kenntnisse in gängigen Office-Programmen

• Bereitschaft zur Teilnahme an Kreisverbandssitzungen

• Gute Kooperations- und Kommunikationsfähigkeiten

• Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit

• Bereitschaft zur Wahrnehmung von Abendterminen

Die Stelle ist auf Minijob-Basis mit 520 €/Monat vergütet. Die monatl. Arbeitszeit beträgt 
37 Stunden. Bewerbungen mit aussagekräftigen Unterlagen als PDF sind bis zum 15.04.2024 an 
info@gruene-landkreis-leipzig.de zu richten.

Als Partei der gesellschaftlichen Vielfalt freuen wir uns über vielfältige Bewerber*innen!

Kreisgeschäftsführer*in

Bewirb Dich jetzt als

im Landkreis Leipzig!


